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Presentacion general de la asignatura.

En el marco de la carrera de Tecnologias para la Inclusion de las personas con NEE
y atendiendo a las necesidades de la Informatica y las Nuevas Tecnologias que
necesita un docente para poder desempeiar su tarea se propone tomar en cuenta
algunos aspectos técnicos y recursos didacticos vinculados al disefio y desarrollo
de tareas vinculadas al uso de programas como procesadores de texto, planilla de
calculo y presentaciones multimedia en el Aambito de la escuela.

Objetivos:

» Desarrollar habilidades en el manejo de programas de uso general
(procesadores de textos, presentaciones multimedia, planillas de calculo).

e Instrumentar el uso de la informatica para explorar y desarrollar estrategias
didacticas adecuadas a los sujetos con NEE.

Lineamientos de acreditacion y evaluacion:

1. La asignatura se aprueba con el 75% de presencia a las clases.

2. Debera aprobarse con una calificacién no inferior a 4 (cuatro) puntos
considerando una escala numérica de 1 a 10

3. Al finalizar la cursada el alumno-docente estara en condiciones de realizar
un trabajo final, individual, integrando los recursos aprendidos

Procesador de textos: Word

Contenidos:

Introduccion. La pantalla de trabajo. Dar formato a un documento. Edicion. Creacion de
documentos personalizados. Distintas opciones de los menis Edicion, Ver, Formato,
Herramientas e Insertar. Las Tablas y su confeccién. Opciones del ment Tabla. Uso de
herramientas de dibujo. Hipervinculos.



Presentaciones Multimedia: PowerPoint

Contenidos:

Conceptos generales. Armado y diseno de diapositivas. Fondos. Insertar imagenes desde
imagenes predisenadas y desde Paint. Forma de guardado de diapositivas. Uso de
Internet para la bisqueda de iméagenes. Uso de las distintas herramientas que posee el
programa. Ment Ediciéon, Formato. Opciones de los ments Edicion y Formato. Efectos
especiales en las presentaciones: animacion y sonido. Transicion de diapositivas. Formas
de ver las diapositivas. Uso de los distintos iconos para ver una presentacion. Tiempo d
ejecucion de las diapositivas.

Planilla de calculo: Excel

Contenidos:

Descripcion de la pantalla. Confeccion de planillas. Formato de la hoja de calculo.
Funciones y graficos.
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Estrategia metodolbgica general:

Las clases tendran un caracter Teorico/Practico, en las que se iran desarrollando los
distintos temas del programa acompafiados de las practicas correspondientes que seran
realizadas en clase en la computadora. Ademas se les aportaran practicas adicionales para
realizar en sus casas con la finalidad de reforzare los contenidos aprendidos en clase.



