TRASLADO EN LINEA

Instructivo de participacion y realizacion de traslado

ACCESO

Se ingresa a través de la pagina del Ministerio de Educacién donde encontraras un acceso al
Sistema de Acto Publico en Linea.

Deberas ingresar con tu cuenta @bue.edu.ar, al realizarlo deberas hacer clic en el boton Azul
cuya descripcion es Concursos MEDGC.

.. Acto Publico 4 B O x A & @ v

iBienvenidos/as!

Plataforma integral de Actos Publicos es el nuevo sistema en linea del Ministerio de Educacion
dela Ciudad para postulaciones de trabajos.

Concursos MEDGC

Aqui podra Ver 105 conciirsos publicados.

&e T Los contenidos de Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires estan
) EIEEs S e licenciados bajo Creative Commons Reconocimiento 25 Argentina License

Al ingresar veras los distintos Concursos activos en el ambito del Ministerio de Educacién de la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires. Deberas acceder al boton verde claro cuya descripcion es
Traslado

. . Acto Publico A v

Bienvenidos/dS-a.Concursos

N
Eleccién de Jurado Traslado Acumulacién

Aqui podra ver los conaursos de eleccion Aqui concursos para Aqui podra ver los concursos para

de jurado publicados. traslados publics, acumulacién publicados.

Alli estaran publicados el/los cargo/os del Area de Concurso en ejecucion:


af://n2
af://n26
af://n30

. . Acto Publico & B

- v
o Filcros
202 O o ° o o
aa8 - - Busca los cargos disponibles
- filtrando tus preferencias.
Eleccion de jurado la=tado Acumulacién Ingreso
Area
Todos x Q
Concursos GCB.A.
Distrito
MAESTRO DE GRADO Todos X Q
Buscar

©  Estado:
Publcada

A1 Tipo de acto:
Acto pablico de Base

&0  Cantidad de cupos:
437
Postularme

ﬁ B Aires Ciudad Los contenidos de Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires estin
UIELCIOSIAIESCIUCa licenciados bajo Creative Commons Reconocimiento 2.5 Argentina License

Filtros

Podras observar en el margen derecho este apartado, el cual permite el facil acceso a las diversas
Area de Educacién para asi agilizar la bisqueda de los diversos cargos publicados


af://n35

Filcros Limpiar Filtros

Busca los cargos disponibles
filtrando tus preferencias.

Area
a

Distrito

a

Buscar

ConFiguracion

predeterminada

Al hacer clic sobre el campo de busqueda de Area, se te desplegaran las areas presentes, para
acotar nuestra busqueda podemos seleccionar el Area en cuestién o escribirla, en este ejemplo

utilizaremos Primaria, resultando lo siguiente:



Filbl‘os Limpiar Filtros

Busca los cargos disponibles
filtrando tus preferencias.

Area

PRIMARIA Q

PRIMARIA(Z)

PRIMARIA ADULTOS(4)

Buscar

ConFiguracion
predeterminada

Al hacer clic sobre PRIMARIA, se nos establecera el filtro por este area en particular

Siempre y cuando existiesen concursos en ejecucion del Area en cuestién, se podréa apreciar lo

siguiente:



.. Acto Publico

& u
o Filtros
202 O o ° o o i
= -t > Busca los cargos disponibles
L filtrando tus preferencias,
Eleccion de jurado iasiade Acumulacion Ingreso
Area
Concursos GC.B.A. =0
Distrito
DIRECTOR DE EDUCACION PRIMARIA
[ Primaria ff Trasiado |
Buscar
©  Estado:

\Piguracié
Pubicada

erminadc
A1 Tipo de acto:
Acto pblico de Base

&0  Cantidad de cupos:
10

Postularme

ﬁ B Aires Ciudad Los contenidos de Gobierno de la Ciudad Autnoma de Buenos Aires estan
eSS b licenciados bajo Creative Commons Reconocimiento 2.5 Argentina License

Postulacion

La condicién necesaria para poder acceder a la postulacion es ser parte del listado del drea en
cuestion, de cumplirse se habilitara el botén Postularme en color amarillo.

DIRECTOR DE EDUCACION PRIMARIA

P

(+] Estado:
Publicada

1] Tipo de acto:
Acto publico de Base

a0 Cantidad de cupos:
10

Postularme

Al realizar clic sobre dicho botdn, podras acceder a la siguiente pagina:


af://n63

Estimado usuario

Por favor selecciona los Distritos donde

te interesa postularte para ver las

vacantes disponibles.

Las vacantes de aquellos Distritos que no
selecciones se mostraran como vacantes
que “No te interesan”

Donde se nos indica que deberas elegir las vacantes de los distritos de tu interés, cualquier otra
vacante sera contemplada como de no interés. Para poder continuar, deberas hacer clic en el
botén amarillo Entendido. Una vez realizado este paso podras ver la siguiente ventana:

Ingresa tu cargo titular para trasladar (la que dejas)

Nombre® | pocente DE Apellido™ oo eps

DNI* Género*

99999999 Masculino

Nombre [ seleccione unaopcion v Direccion
Escuela®

Nimero Distrito
Escuela

Turno *

Observacion

situacién Renuncia a

Activa mayor carga
Arrastre y suelte N
horaria?

aquilos archivos
(0 haga clic para
seleccionar
archivos)

o

Selecc @ Examinar ...

Alli tendras una serie de campos que podras modificar y/o cargar, estos son:

e Nombre
e Apellido
e DNI

e Género

e Nombre Escuela
e Direccién

e Numero Escuela
e Distrito

e Turno

e Observacién

e Sijtuacién activa
e Renuncia

Segun el siguiente detalle:



En los campos Nombre, Apellido, DNI'y Género podras modificar tus datos personales, en los
supuestos de que hubiese que modificarlos, caso contrario no es necesario realizar accién alguna
en este apartado.

Ingresa tu cargo titular para trasladar (la que dejas)

Nombre * Apellido *

DOCENTE DE [ PRUEBA

DNI* 99999999 Genero” Masculino v

Luego tendras el apartado Escuela, donde podras seleccionar el o las Instituciones Educativas
donde se encuentra tu cargo activo.

Nombre PCIA. DE SAN LUIS (2005... ~ Direccion CACHI 77 - Nueva Pompeya
Escuela*
Numero 14 Distrito Distrito 5 -
Escuela
Turno * Mafiana v
Agregar Escuela

En el apartado Nombre Escuela podras buscar por nombre de establecimiento o ID, una vez
realizado este paso, de haber alguna inconsistencia en los datos podras modificarlos, ejemplo,
direccién de la escuela. Luego deberas seleccionar el Distrito correspondiente a la Institucién en
cuestion. Finalmente deberas seleccionar el Turno del cargo que deseas trasladar, tanto este
campo como el de Nombre Escuela son obligatorios, sin ellos no podras avanzar.

Si los datos cargados son correctos podras continuar con el resto del proceso. En el caso de que
tengas mas de un cargo que deseas trasladar, deberas hacer clic en el botén amarillo cuya
descripcion es Agregar Escuela, donde deberos completar los datos necesarios de otro cargo
que tuvieses activo con interés de trasladar.

Continuamos con el siguiente apartado de esta ventana.

Observacion
4
Situacion Renuncia a Si No
Activa mayor carga

Arrastre y suelte
aqui los archivos ...
(o haga clic para
seleccionar
archivos)

horaria? *

Selecci ' Examinar ...

En el campo Observacién podras declarar alguna informacion relevante de tu cargo, ejemplo, la
composicion horaria entre otros datos de interés.

En el campo Situacién Activa podras subir la/las constancia/as de dicha situaciéon en formatos
(jpg, -jpeg, .png, .pdf).



En el apartado Renuncia a mayor carga horaria, podes manifestar tu intencién de renunciar a
un cargo de antemano.

Una vez completados todos los datos necesarios, tendras lo siguiente:

Ingresa tu cargo titular para trasladar (la que dejas)

Nombre * @ Apellido *

Jose Luis Herrera
DNI 35518174 Genero~ Masculino v
Nombre PCIA. DE SAN LUIS (2005... ~ Direceion CACHI 77 - Nueva Pompeya
Escuela *
Numero 14 Distrito Distrito 5 -
Escuela
Turno Mafiana v
Agregar Escuela
Observacion
4
Situacion Renuncia a Si No
Activa I mayor carga
Arr'astre y suelte horaria? * ®
aqui los archivos ...
(o haga clic para
seleccionar
archivos)
Selecci W Examinar ...
Enviar

Si todos los datos estan correctos, deberas hacer clic sobre el boton amarillo que se encuentra en
el borde inferior derecho cuya descripcion es Enviar, una vez realizado este paso el sistema te
llevara a la siguiente pagina:

" Acto Publico a3 -

Escuelas dexa solicitud

traré los establecimientos de acuerdo al cargo al que quiere postularse. Indique si le interesa o no cada establecimiento, y la prioridad de.

Seleccione los distritos en los cuales esta interesado:

Aqui podras seleccionar desde el desplegable el Distrito de interés, ejemplo Distrito 1.



Director de educacion primaria

rrn

Seleccione los distritos en los cuales esta interesado:

Estado:
Publicada

Tipo de acto:
Traslado

Area:
PRIMARIA

Nombre del Cargo:
DIRECTOR DE EDUCACION PRIMARIA

Fecha de Acto Publico:
martes 1 de diciembre de 2020 a las 15:53 hs.

:

Todos

Volver

Resultando

Seleccione los distritos en los cuales esta interesado:

Distrito 1 %

b 000/025

Para poder continuar tendras que hacer clic en el botén amarillo Confirmar que se encuentra en

el borde inferior derecho. Una vez realizado este paso se te habilitaran las vacantes del distrito
disponibles.



Director de educacion primaria

[+] Estado:
Publicada

3] Tipo de acto:
Traslado

&1 Area:
PRIMARIA

I Nombre del Cargo:

DIRECTOR DE EDUCACION PRIMARIA

Fecha de Acto Publico:

martes 1 de diciembre de 2020 a las 15:53 hs.

Establecimiento del Cargo:
LA CANDELARIA

Direccién del Establecimiento del
Cargo:
BAHIA BLANCA 363

Caracter:
Suplente

Turno:
VESPERTINO

Descripcion Horario:

Lunes 18:00 a 20:00 / martes 18:00 a
20:00 / miercoles 18:00 2 20:00 /
jueves 18:00 a 20:00 / viernes 18:00 a
20:00

Distrito:
Distrito 1

Me interesa

> 0007025

Establecimiento del Cargo:
LA CANDELARIA

Direccién del Establecimiento del
Cargo:
BAHIA BLANCA 363

Caracter:
Suplente

Turno:
VESPERTINO

Descripcion Horario:

Lunes 18:00 a 20:00 / martes 18:00 a
20:00 / miercoles 18:00 & 20:00 /
jueves 18:00 a 20:00 / viernes 18:00 a
20:00

Distrito:
Distrito 1

Me interesa

Establecimiento del Cargo:
LA CANDELARIA

Direccién del Establecimiento del
Cargo:
BAHIA BLANCA 363

Caracter:
Suplente

Turno:
VESPERTINO

Descripcion Horario:

Lunes 18:00 a 20:00 / martes 18:00 a
20:00/ miercoles 18:00 2 20:00/
jueves 18:00 a 20:00 / viernes 18:00 a
20:00

Distrito:
Distrito 1

Me interesa

Nota: Las vacantes aqui mostradas corresponden solamente al Distrito 1, el cual fué

establecido previamente.

Al hacer clic sobre el boton amarillo cuya descripcién es Me Interesa, estaras manifestando que
esa vacante de esa Institucién en particular es de nuestro interés. En cambio, al hacer clic sobre el
botdn rojo cuya descripcién es No me Interesa, estaras descartando esa vacante de tu seleccién.

Es importante tener presente que tendras que hacer clic en Me Interesa o No me Interesa en
todas las vacantes aqui presentes para poder continuar con el proceso, y asi poder seleccionar las
respectivas prioridades segun tu intencién de trasladar, para este paso podras ver que en la parte
inferior de la vacante se habilitd un pequefio apartado cuyo nombre es Prioridad acompafiado
por una serie de numeros que representan todas las vacantes que seleccionaste y
manifestaste Me Interesa.



18 Establecimiento del Cargo:
LA CAMDELARIA

[ ] Direccion del Establecimiento del
Cargo:
BAHIA BLAMCA 363

B caracter:
Suplente

Turno:
VESPERTING

Descripcién Horario:

Lunes 18:00 a 20:00 / martes 18:00 a
20:00 / miercoles 18:00 a 20:00 /
jueves 18:00 a 20:00 / viernes 18:00 a
20:00

B Distrito:
Distrito 1

No me inberesa Me interesa

Prioridad: i 2 3 4

Este es un ejemplo de una vacante por la cual se manifesto Interés y se selecciond como
Prioridad 1, es decir, la vacante de mayor interés a fines de trasladar.

Si completaste todos los pasos, deberas ver algo similar a esto.



Establecimiento del Cargo:

Establecimiento del Cargo:

Establecimiento del Cargo:

LA CAMDELARIA LA CAMDELARIA LA CAMDELARIA
L Direccion del Establecimiento del L) Direccién del Establecimiento del L) Direccidn del Establecimiento del
Cargo: Cargo: Cargo:

BAHIA BLANCA 362

BAHIA BLANCA 362

BAHIA BLANCA 263

ﬂ Caracter: H Caracter: H Caracter:
Suplente Suplente Suplente

ﬁ Turno: ﬁ Turno: i Turno:
WESPERTING VESPERTIND VESPERTINGD

ﬁ Descripcion Horario: ﬁ Descripcion Horario: ﬁ Descripcion Horario:
Lunes 18:00 2 20:00 f martes 18:00 3 Lunes 18:00 a 20:00 / martes 12:00 a Lunes 18:00 a 20:00 / martes 18:00 a
20:00 ¢ miercoles 18:00 5 20:00 / 20000/ miercoles 18:00 a 20:00 / 20:00 / miercoles 18:00 5 20:00/
juewves 18:00 a 20:00 / viernes 18:00 a jueves 18:00 a 20:00 f viernes 18:00 a jueves 15:00 a 20:00 / viernes 18:00 a
20:00 20:00 20:00

ﬂ Distrito: H Distrito: H Distrito:
Distrito 1 Distrito 1 Distrito 1

Prioridad: |8 2 3 4

Establecimiento del Cargo:

Prioridad: 1 [ @ 3 4

Establecimiento del Cargo:

Prioridad: 1 2 |3 a

Establecimiento del Cargo:

L& CAMNDELARIA LA CANDELARIA L& CAMDELARIA
L] Direccion del Establecimiento del L J Direccion del Establecimiento del L Direccion del Establecimiento del
Cargo: Cargo: Cargo:

BAHIA BLANCA 363

BAHIA BLANCA 363

H Caracter:

BAHIA BLANCA 363

Caracter: Caracter:
Suplente Suplente Suplente

. e e

L Turno: | Turno: | Turno:
WESPERTING VESPERTIND VESPERTIND

ﬁ Descripcion Herario: ﬁ Descripcion Horario: ﬁ Descripcion Herario:
Lunes 18:00 a 20:00 f martes 18:00 3 Lunes 18:00 a 20:00 / martes 18:00 a Lunes 18:00 a 20:00 / martes 18:00 a
20:00 / miercoles 18:00 5 20:00 / 20:00/ miercoles 18:00 a 20:00 / 20:00 / miercoles 18:00 a 20:00/
jusves 18:00 a 20:00 f viernes 18:00 a Jueves 12:00 & 20:00 / viernes 18:00 & jueves 18:00 & 20:00 /viernes 18:00 a
20:00 20:00 2000

H Distrito: H Distrito: H Distrito:
Distrita 1 Distrite 1 Distrito 1

Prioridad: 1 2z 3 | & e

Finalmente, en la parte inferior de la pagina podras ver el siguiente detalle:

wriorase: [l = 3 o wrorcae: 1 [l 3 wrorase: 1 2 B
A A R cxaiecimiento del Cargo:
LACANDELARIA CACANDELARI LA CANDELARIA
. . .
- Corgo Corgo:
S suncA s SAvA SLNCA 383 aALNCA 382
B Coraceer B Goraceer B coraceer
Soplere Supence Suplence
& oo & runo & Tume
vespeRTING vessERTING veszRTIN
& oescripcién Horario: @ oescripcion Horario: & oescripcion Horario:
Lines 18002 2000 /maris 18003 Lines 12002 2000 / mares 1803 Lines 180022000/ marses 18903
2000/ mircales 1890 2090 2000/ misrcoles 1800220007 2000/ misrcoes 18003 0907
Jueves 18008 2000 /virnes 18008 Jueves 180032090 /vierns 18905 jueves 130032000 /vianes 16908
w00 2000 200
B ouo B oo B oo
Do 1 oo Disria 1
= e
EEm - [ I .
Listado de prioridades
[r— Prortad
LA CANDELARIA. .
e B
e B
R ]
rcarosAn (]
LA CANDELARIA -



Donde en color Verde, estaran las vacantes donde hiciste clic en Me Interesa y en color Rojo
aquellas que hiciste en clic en No me Interesa.

Si esta todo correcto tendras que hacer clic en el boton amarillo que esta en la parte inferior cuya
descripcion es Confirmar, al realizarlo aparecera el siguiente cartel:

Participacién de concurso

La junta de clasificacion fiscalizara las
postulaciones. Una vez finalizado el
proceso sera comunicado el resultado.

Declaro que me encuentro en condiciones de
participar para el concurso. ]

Cancelar Aceptar

Deberas hacer clic sobre el cuadro de confirmacién para poder continuar

Participacion de concurso

La junta de clasificacion fiscalizara las
postulaciones. Una vez finalizado el
proceso sera comunicado el resultado.

Declaro que me encuentro en condiciones de
participar para el concurso.

Cancelar Aceptar

Luego hacer clic en el boton amarillo cuya descripcidn dice Aceptar. Si completaste los pasos
correctamente, podras ver el siguiente mensaje:

Informacidn: Te has postulado al cargo de DIRECTOR DE EDUCACION PRIMARIA de

forma exitosa.




Mis Participaciones

En caso de querer confirmar si completaste la postulacion o te interesa revisar las elecciones que
realizaste, podras ir al menu principal de la plataforma y acceder al boton Mis Participaciones

. . Acto Publico A n v

Bienvenidos/as-a Concursos

Aqui oncursos para
iblicados.

Eleccién de Jurado

Aqui podra verlos concursos de eleccion
de jurado publicados.

Podras ver lo siguiente:

. . Acto Publico LI

Mis ParticipaCiones

Ver Actos piiblicos

DIRECTOR DE EDUCACION

Area

 rodos x| a
Tipo Acto
 roccs | a
Distrito
 Toccs | a

Buscar

Limpiar

PRIMARIA

Publicada

2020

A1 Establecimiento del Cargo:
Multiples Escuelas

Ante cualquier consulta enviar mail a la junta:
junta.primaria@bue.edu.ar

Si accedes al botén Ver detalle, podras revisar tus postulaciones. En cambio, si haces clic sobre el
botdn rojo cuya descripcidn es Desistir, eliminaras tu postulacion, sin embargo, el sistema te
advertira de dicha acciéon con el siguiente cartel:


af://n206

Desistir de Cargo

(Seguro que desea desistir al cargo de
DIRECTOR DE EDUCACION PRIMARIA?

Volver  Aceptar

Si haces clic en el botén amarillo que dice Aceptar, procederas a dar de baja tu participacion,
llevandote a la pagina principal del Concurso de Traslado con un mensaje en color cian en la
parte inferior.

. Acto Publico A n v
o Filcros
202 o 53 o o
ana - o - Busca los cargos disponibles
-t — -
rasiado filtrando tus preferencias.
Eleccién de jurado s Acumulacién Ingreso
Area
Todos x Q
Concursos GCB.A.
Distrito
DIRECTOR DE EDUCACION PRIMARIA Todos x Q
Buscar
Q  Estado: ConPiguracién
Publcada predeterminada
A1 Tipo de acto:
Acto publico de Base
&0  Cantidad de cupos:
10
Postularme

Informacién: Desististe al concurso de DIRECTOR DE EDUCACION PRIMARIA de forma
Buenos Aires { exitosa. de Buenos Aires estan

2.5 Argentina License

Es importante tener presente que una vez que realizaste clic sobre este botdn,
quedaras fuera del Concurso, por lo tanto, si necesitas realizar modificaciéon alguna
en las selecciones, es importante que vuelvas a realizar el proceso desde el

inicio.
Comunicacion resultado del traslado

Una vez finalizado el plazo establecido la CoOREAP comunicara a cada Junta de Clasificaciony
Seguimiento de los Concursos Docentes el resultado de todos aquellos docentes que
manifestaron su intencidn de participar de cada concurso.

Cada Junta de Clasificacion y Seguimiento de los Concursos Docentes fiscalizara el cupo de
aspirantes de acuerdo a la cantidad de vacantes de cada concurso y los resultantes de cada
sufragio realizado, siendo comunicados tanto el universo de participantes como los miembros de
jurado mediante Comunicacion Oficial de la COREAP.


af://n219
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