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Consideraciones generales

A partir de la implementacion de la solicitud de licencias cubiertas por la ART en Mi
Autogestion (MIA), el Equipo de Conduccion Docente deberad en un plazo no mayor a
cuarenta y ocho (48) horas corridas desde el momento en que el/la empleado/a carga el
siniestro en MIA, revisar los datos aportados a efectos de validar o no la solicitud.

Coberturas

* Accidente de trabajo
* Accidente in itinere
* Enfermedad profesional

¢Qué es un accidente de trabajo? De acuerdo a lo expresado por la Ley Nacional N2
24557, “se considera accidente de trabajo a todo acontecimiento subito y violento
ocurrido por el hecho o en ocasion del trabajo”.

¢Qué es un accidente in itinere? La Ley Nacional N° 24557 esgrime que: “se considera
accidente in itinere a todo acontecimiento ocurrido en el trayecto directo y habitual entre
el domicilio del trabajador y el lugar del trabajo.”

¢Qué es una enfermedad profesional? Tanto la Ley Nacional N2 24557, como los Decretos
658/96, 659/96, 590/97 y 49/14 afirman que la enfermedad profesional es una patologia
originada por las tareas del/a empleado/a, por las condiciones medio ambientales del
trabajo y la exposicidn al riesgo inherente a su actividad.
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Procedimiento

Para realizar el relevamiento y gestién de las contingencias ART se deberd acceder al
modulo de Asistencia SIAL, ingresando con su usuario y contrasefa.

1. Ingresar en la opcidn de “Incidencias ART”

nicio Sistema de registro de inasistencias docentes y evaluacion de desempefio
Incidencias

Incidencias ART NOTICIAS

Novedades(0)

[Planta Funcional

A los usuarios del sistema

[Motivos de Incidencias

iomadas Emi 09/03/2021

Reporte consulta de saldos Se informa que a partir de la fecha se encuentra habilitada la incidencia DCVD-VAC (Vacunacion COVID-19)
Instructivo

Salir

En el marco del “‘plan de vacunacion exclusivo para docentes y no docentes de escuelas que inicia el miércoles 10/03/2021, quienes tengan turno otorgado para aplicarse la
vacuna para la prevencion del COVID-19 podran solicitar una justificacién de ausencia el dia de la aplicacién. Es de hacer notar que dicha justificacién debera ser cargada
obligatoriamente en el sistema SIAL como VACUNACION COVID y quien la usufructie debera presentar al dia siguiente el comprobante o constancia de vacunacion en cada
uno de los establecimientos / centros educativos donde el mismo preste servicios para ser adjuntado a su legajo.”
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2. Se abrird la siguiente pantalla

| Equipos de Conduccion Docente

Escuels:
Tipo de Denuncia:

Khe: : Rol:
Id Tramive: Inicia:

Se debera utilizar alguno de los filtros disponibles.
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ESC. 07 DE 01 -J5-PRESIDENTE ROCA

ESCUELAKRO T DE 01 JC INTENSIF ARTE PRESIDENTE ROCA

3. Se abrird una nueva ventana donde se visualizara la seleccidn filtrada.

El sistema desplegara los/as agentes que se encuentren con solicitud de “Incidencia ART”
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4. Al presionar el botdn “Det. Licencia”, se mostraran los datos necesarios para la carga del
formulario web de la prestadora, en caso de validar la licencia.
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A) Validacion del tramite

La validacion debera hacerse en funcidn del cotejo del dia y horario de ocurrencia del
siniestro y la jornada laboral del/la empleado/a que registrd la denuncia (*).

A.1) Si esta relacién es correcta, presionar el botén “Validar” - en la licencia a
gestionar. O

A.2) A su vez, y en caso de validar el tramite, el Equipo de Conducciéon debera:

« Cargar los datos informados en MIA por el/la empleado/a en el formulario
administrativo de denuncia que se encuentra en la web de la ART (Para visualizar el
tutorial de Provincia ART presionar aqui).

e Una vez completado, descargarlo.

e Caratular un EE con la trata GENEO101A “Accidente de Trabajo”, al que deberd
incorporar el formulario de denuncia, mediante el acronimo IFGRA del sistema GEDO
y remitirlo al sector “GOCART” de la reparticion “DGAMT”.

() En el caso de la enfermedad profesional, se deberd proceder a validar, aun no siendo necesario
dicho cotejo.


https://drive.google.com/file/d/1YSyEyRry2igIDUAtfXuERxImSocijmn9/view
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A.3) Una vez presionado el botdn “Validar”, se abrird una nueva ventana para cargar el
N° de EE.

Validar Licencia

ID TRAMITE: C114

Por favor indique el Nro. de Expediente:

Usted esta por validar el tramite. Para hacerlo, debera contar [E E/154895/ESC202164/2022
con un numero de Expediente Electrénico registrado en SIAL.
Si no cuenta con este, por favor haga click aqui: 2 b d ! h
ALTA DOCUMENTACION RESPALDATORIA / \

para generarlo:
0 EE 9 Origen

Por favor indique el Nro. de Expediente:
e Numero 0 Ano

) Validar

IMPORTANTE: En caso de no haberse cargado en SIAL previamente el Expediente, se deberad
hacer clic en “ALTA DOCUMENTACION RESPALDATORIA” y completar el tipo de
documentacioén respaldatoria a incorporar: el nUmero de expediente, el origen (reparticion) y
el afo. Ademas, se podra ingresar algun comentario. Luego se debera “Guardar” para que el
EE quede registrado en Asistencia SIAL.

(ﬂ.LTA DOCUMENTACION RESPALDATORIA - ART | MIA )
1d Tipo Doc. Respaldatoria: | EF - Expediente Electronico v
Mimera 00154895
Afio 2022
Origen |[ESC202164 ~|
Fecha 26-12-2022| B
Comentario
4
&) Guardar
4 J
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Al presionar el botdn “Guardar”, el N° de Expediente quedara ingresado en el campo N° de
Expediente.

{ N

ID TRAMITE: C114

Usted esta por validar el tramite. Para hacerlo, debera contar
con un nimero de Expediente Electrénico registrado en SIAL.
Si no cuenta con este, por favor haga click aqui:

ALTA DOCUMENTACION RESPALDATORIA
para generario:

Por favor indique el Nro. de Expediente:

[EE/154895/ESC202164/2022 |

A 4) Presionar el boton "Validar” para finalizar la accion. Se emitird el siguiente mensaje:

Informacion

Se guardaron los datos correctamente.

Si se actualiza el “Filtro” se podra visualizar el nuevo estado de la licencia: “Registrada en
Prestadora”.
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B) No Validacion del tramite

En el caso que el Equipo de Conduccion detecte una incompatibilidad entre el dia y
horario de ocurrencia del siniestro, y la jornada laboral del/la empleado/a denunciante,

invalidara el trdmite desde Asistencia SIAL.

NO
VALIDAR

O

B.1) Si esta relacion es incorrecta, presionar el boton “No Validar”

Se abrird la siguiente pantalla, con el motivo de no validacién precargado, y con la
posibilidad de ingresar un comentario.

No Validar Licencia

ID TRAMITE: C116

Usted esta por invalidar este tramite debido a la
incompatibilidad entre el dia/horario del siniestro denunciado
y la jornada laboral. De considerarlo, puede agregar un
comentario que brinde mas detalle sobre la resolucion del
caso.

Docente que trabaja de lunes a viernes
solicita licencia por accidente en dia sabado

) No Validar

B.2) Presionar el botdn "No validar” para completar la accidon. Aparecera un cartel con la
siguiente leyenda:

Se guardaron los datos correctamente.

Se recomienda una vez finalizada la validacion, ingresar a la funcion 1
INCIDENCIAS para verificar que el registro se haya impactado en el sistema
correctamente y para el posterior seguimiento de la licencia ART (Anexo II)
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ANEXO |

MODIFICACION DEL N° DE EXPEDIENTE ELECTRONICO (EE) EN ASISTENCIA SIAL

Si, por alguna razén, es necesario modificar el nimero de EE que se cargd con
anterioridad, se deberdn completar los siguientes pasos:

[ 1. ] Seleccionar la licencia para ver el detalle de la misma.

e ™
Excusia: W
Tipo de Denuncia; w | Apeliidoy
nomeee;
M br: Rot: LIL:
B Trmmite: 133 ilciar. Firs: m
i

- Buscar ‘& Limpiar filros

Plazo
D Tipo de Edo. del NO  Det
APELLIDO ALIDAR,,. | 1DARLIcencia
an Trimite Denuncia 0 HR NOMBRE ¥ Temite | 9V Acciones
. REGISTRADA EM
2T-TI0FTLIA2-7 133 Accidarte de Trabajo 001104826 SANCHEZ ELIANA PRESTADCIRA -\Ij D
. J

[ 2.1 En el detalle se visualizard el estado y el EE cargado/seleccionado anteriormente.

{ N
Detalle de la Licencia
ID TRAMITE: C133
I Estado: REGISTRADA EN PRESTADORA I
. Nombre

ID HR: 001104826 completo: SANCHEZ,ELIANA

Id Regimen: DOC Regimen:  Docente

Tipo de : : Tipo de Accidente de

Licencia: Contingencia ART Denuncia: Trabajo

g
N° Siniestro: 8333533 N° Sinlestro

Def.:
Fecha Inicio: 2/1/2022 Hora Inicio:
Descripcion: esguince de tobillo subiende |2 escalerz
Calle: av martin garcia Altura: 345
Piso: Entre

Calles:
Localidad: !uclad Auténoma de Buenos

res

o
N° de EE/154895/ESC202164/2022

Expediente:

10
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[ 3. 1 Para modificar el N° de EE registrado anteriormente, se deberd tildar el botdn
“Acciones” desde la grilla.

Plazo
CuUIL Tramit D i 1D HR NOMBRE ¥ APELLIDO Tramit de
I7-230990437 €133 Aceidunte e Trabaje 001104836  SANCHEZ.ELLANA sl 3

Esto permitira dos vias de accion:

A) Tipear el N° de EE, con el mismo formato con el que queda registrado al cargarlo en
Asistencia SIAL (no se debe tipear el N° de Expediente con el formato SADE).

Modificar Licencia
ID TRAMITE: C133

Por favor indique el Nro. de Expediente:
Usted puede modificar el nimero de expediente.

(en caso de haberlo ingresado erréneamente) [E E/154895/ESC202164/2022 l

si no posee el nimero de expediente puede generarlo aqui:
ALTA RIA

MENTACION RE SPALDAT! ) < ]
Por favor indique el Nro. de Expediente: / \
[EE/154895/ESC202164/2022 l o EE 9 Origen
(O Modificar e Numero e Ano

B) Cargar un EE en el momento. Para ello, se debera tildar en ALTA DOCUMENTACION
RESPALDATORIA y completar el tipo de documentacion respaldatoria a incorporar: el
Numero de expediente, el origen (reparticion) y el afno. Ademas, se podra ingresar algun
comentario. Luego se debera “Guardar” para que el EE quede registrado en Asistencia
SIAL.

ALTA DOCUMENTACION RESPALDATORIA - ART | MIA )
1d Tipo Doc. Respaldatoria:  EE - Expediente Electronico v
e
Aiio 2022
Origen [ESC202164 v]
s 03-01-2023)
Comentario
) Guardar
\ J

n
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Al presionar el botdon “Guardar”, el N° de EE generado quedard ingresado en el campo N°
de Expediente.
Para que la modificacion quede registrada, se debera tildar el botdn “Modificar”.

Modificar Licencia
ID TRAMITE: C133

Usted puede modificar el nimero de expediente.
(en caso de haberlo ingresado erroneamente)
si no posee el nimero de expediente puede generarlo aqui:
ALTA DOCUMENTACION RESPALDATORIA

Por favor indique el Nro. de Expediente:
EE/15551322/ESC202164/2022

(_Modificar

Posteriormente, se vera reflejada la modificacion del N° de EE en el detalle de la licencia.

{ N
Detalle de la Licencia
ID TRAMITE: C133
Estado: REGISTRADA EN PRESTADORA
Nombre
. NCHEZ, A
ID HR 001104826 T SANCHEZ,ELIAN
Id Regimen: DOC Regimen: Docente
Tipo de : : Tipo de Accidente de
ART -
Licencia: Srioa Denuncia: Trabaje
NO
N° Siniestro: B393593 Siniestro
Def.:
. Hora
Fecha Inicio: 2/1/2022 Inido:
Descripcion: esguince de tobille subiendo |z escalera
Calle: av martin garcia Altura: 246
Piso: Entre
° Calles:
Localidad: Ciudad Auténoma de Buenes
N¢ de
I Exp = EE/15551322/E5C202164/2022 I
\ J

12
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B.3) Al presionar sobre el botdon “Ok” se volverd a la pantalla de filtro donde se podra
visualizar que la licencia quedd en estado “No Registrada” (haciendo alusion a que la
contingencia no ha sido registrada en prestadora), y con los botones inhabilitados para
accionar sobre la misma.

En "Det. Licencia” de la licencia recientemente invalidad se visualizaran todos los datos,
incluyendo el comentario registrado al realizar la no validacion.

( N
ID TRAMITE: C116
Estado: NO REGISTRADA
. poappu— Nombre —
LS completo: =
Id Regimen: DOC Regimen: Docente
Tipo de ) ) Tipo de Enfermedad
e Contingencia ART e Brfasaee]
- N° Siniestro
° :  B111111
N° Siniestro Def.:
Fecha Inicio: 23/12/2022 Hora Inicio:
Descripcion:  tinel carpiano
Calle: cete Altura: e’
Piso: Entre Calles:
- - Ciudad Auténoma de
Localidad: Buenos Aires
Comentario: Comentario NO VALIDAR.
\ J

POR DUDAS O CONSULTAS:

MINISTERIO DE EDUCACION
Mesa de Ayuda: Asistencia Autogestiéon de Licencias (MIA) y SIAL

\\\ 6076-6000 int. 4047/4052/4053/4058/4129

P consulta.sial@bue.edu.ar

GOCART
P coordinacionart@buenosaires.gob.ar
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ANEXO II

1) Hacer clic en Incidencias.

nicio Sistema de registro de incidencias docentes I
| I |

Incidencias ART NOTICIAS.

Novedades(0)

Planta Funcional o =

P Alos usuarios del sistema

edenias 28/10/2022

Jornadas EMI

Documentacidn Se informa que a partir del 31/10/2022, se encuentra habilitada la funcion JORNADAS EMI en el Menu de Inicio para

Respaldatoria efectuar la carga de la asistencia del personal docente al 4to Espacio de Mejora Institucional 2022 que se llevara a cabo los

Reporte consultade  dias sabados 29/10, 5/11, 12111 y 26/11, sequin corresponda.

saldos

Instructivo
 saiir Se podra acceder al instructivo de la nueva funcionalidad accediendo al link a confinuacién- instructivo J

2) Hacer clic en realizar busquedas

T INCIDENCIA DE LA ESCUELA: 00005521 - Escuela de Educacion Primaria N° 5 DE 5°
Incidencias CUE: 0203128

Novedades(0)

Planta Funcional -
Motivos de
Incidencias

Jornadas EMI

Documentacion
Respaldatoria

Reporte consulta de
saldos

Instructivo

\3alir )




ART en MIA | Equipos de Conduccidon Docente

ANEXO II

3) Ingresar el CUIL de docente (con guiones) y luego hacer clic en botdn “Buscar”

Inicio INCIDENCIA DE LA ESCUELA: 00005521 - Escuela de Educacién Primaria N° 5 DE 5°
Incidencias CUE: 0203128
e | Reslizar busquedas |
Novedades{0)
- ™

Planta Funcional

) . . Escuela: | - |
Motivos de Incidencias
Jornadas EMI Motivo de la Incidencia: | v |
Documentacion
Respaldatoria e [ | Rol: | | cui: | | e
Reporte consulta de
saldos Cue | |
Instructivo
salir Apellido y nombre: | |

4) Se visualizara la incidencia cargada:

Inicio INCIDENCIAS
Incidencias _
Incidencias ART
Novedades(0)
Planta Funcional | Ud Esta buscando por CUIL: 27-31822328-4 |
Mativos de

In':iden‘:ias _

Jornadas EMI
I DRI 4w SO WD BRI SRR EROMELA WD B0 B B S SR MO SURSWSAI 3 ART 03-01-2023 01-01-4000 722081

Documentacién
Respaldatoria

Reporte consulta de
saldos

Instructivo

.




