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GOBIERNODELACIUDADDEBUENOSAIRES
"1983-2023. 40 Anos de Democracia"

Numero: NO-2023-17116869-GCABA-DGPDYND
Buenos Aires, Miércoles 3 de Mayo de 2023

Referencia: Fase 2 titularizacion - Implementacién

A: Sergio De Leon Alvarez (DGEGE), Adrian Rastelli (DGEGE), ADA ROSA RISSETTO (SSCPEE),
CICHERO SANDRA JAQUELINA (DGEGE), Valeria Ariana Casero (SSCPEE), Ilda Martina Dominguez
(DGEGE),

Con Copia A: Fabian Capponi (DGEGE), Maria Lucia Feced Abal (SSCPEE), Mario Zalazar (DGPTE),
Adrian Selvaggi (DGPTE), Yesica Mustafa (DGPDYND), KIOPRULIAN OSCAR (DGPDYND), Douglas
Durich (DGPDYND), Romina Maglietta (DGPDYND), Sergio Guillermo Raul Guajardo (DGPDYND),
Osvaldo Alberto Crespi (DGEGE), Oscar Mauricio Ghillione (SSCDOC),

De mi mayor consideracion:

Por medio de la presente, se informa que, a partir del 08 de mayo del afio 2023, se dara inicio a la segunda
etapa del proceso de Titularizacion dispuesto por la Ley 6.544 y su Decreto Reglamentario N° 209-
PEN/2022.

La segunda etapa del proceso esta destinada a que el/la docente, ingresando al Sistema de Gestion
Educativa (Sistema de Gestidn Educativa-
http://sistemasl.buenosaires.edu.ar/wsad/titularizaciones.php/), pueda generar el formulario en donde
expresard la voluntad de titularizar, afectar, renunciar y/o cesar cargos segun la normativa vigente, y la
caratulacion automatica del expediente a través del cual se tramitara dicha titularizacion.

Se acompafia como archivo de trabajo y archivo embebido de la presente el Instructivo de uso de la fase 2
de Titularizacion para “Docentes” asi como el Instructivo de uso para el “Equipo de Conduccion”.

Por altimo, se ponen a disposicion de todos y todas los/las docentes, los diversos canales de asesoramiento
y consulta que seguidamente se detallan:

« Subgerencia Operativa Servicio de Orientacion al Docente

En caso de tener consultas o inconvenientes relacionados con la normativa desde el mail institucional se
podra enviar la consulta por al siguiente formulario:

https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIPQL SAE3NzmwWNYV SxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKE
HcXw/viewform?ve=0&c=0&w=1&flr=0



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdE3NzmwNVSxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKFHcXw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdE3NzmwNVSxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKFHcXw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0

« Salas de consultas virtuales, en caso de tener consultas o inconvenientes relacionados directamente
con el sistema:

http://meet.google.com/sac-vjsz-kxm

Dias de atencién: lunes a viernes.
Horarios de atencion: 9am a 12am. 13pm a 16pm. 17pm a 20pm.

Se solicita tener a bien difundir la presente a los establecimientos educativos y equipos dependientes de sus
areas.

Sin otro particular saluda atte.
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Titularizacion -Fase 2-

1. Area/s referente/s - DGPDYND

Gerencia Operativa Recursos Humanos Docentes (GORHD)

2. Normativa

Ley N° 6.544

Decreto N° 209/22

Resolucion - 2022 - 6410 - GCABA - MEDGC

Resumen normativo

3. Personal Alcanzado
El proceso de titularizacion (Ley N°6.544) y su respectiva Fase 2 alcanza a docentes que
al 31 de marzo de 2020 se encontraran desempefiando cargos docentes en caracter de
interinos/as en las escuelas de ensefanza:

Media (DEM)

Técnica (DET)

Artistica (DEA)

En el Nivel Medio del Area Superior (DENS)

En Centros Educativos de Nivel Secundario (CENS de Educacion del Adulto y del
Adolescente)

aplicada para cargos de base, cargos de ascenso no directivos y el cargo de profesor/a
de Nivel Secundario del escalafén A de la modalidad de Educacién Especial.

Existen excepciones y requisitos especificos, asi como un maximo de horas y/o
cargos a titularizar. Para mayor informacion, podras ingresar al link del Resumen
Normativo (bit.ly/3LY2SMh) y conocer las especificidades, o bien ponerte en
contacto con el area referente, a través del formulario de consulta (bit.ly/41URztP).




https://boletinoficial.buenosaires.gob.ar/normativaba/norma/603031

https://boletinoficial.buenosaires.gob.ar/normativaba/norma/606077

https://drive.google.com/file/d/1VMlFmIseqmvU1Cx4eOaCuyMf04fzeplK/view?usp=share_link

https://drive.google.com/file/d/1fxflCpauy7iM5VK0b7jVuG2XxYAru1gQ/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1fxflCpauy7iM5VK0b7jVuG2XxYAru1gQ/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1fxflCpauy7iM5VK0b7jVuG2XxYAru1gQ/view?usp=sharing

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdE3NzmwNVSxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKFHcXw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0



4. Introduccion

l_ La Fase 2 de la Titularizaciéon docente consiste en la generacion del formu-
lario en donde se expresara la voluntad de titularizar, afectar, renunciar y/o
cesar cargos segun la normativa vigente y la caratulacion automatica del
expediente a través del cual se tramitara dicha titularizacion.

Dicho procedimiento se realiza a través del médulo de Titularizacion en el Sistema de
Gestion Educativa, y su posterior tramitacion a través de un expediente que culminara
con el dictado de la Resolucion de titularizacidon correspondiente.

Quienes no hubieran realizado aun la Fase 1, deberdn validar su situaciéon de revista pre-
viamente en el enlace que se muestra a continuacion -Instructivo Fase 1- (bit.ly/3Vaxr3W).

5. Procedimiento

Para realizar la Fase 2 de la Titularizacidn, el/la docente deberd ingresar al Sistema
de Gestion Educativa:

http://sistemasl.buenosaires.edu.ar/wsad/titularizaciones.php/

Se deberd acceder usando su cuenta @bue.edu.ar haciendo clic sobre el siguiente botdn.

Si posee una cuenta bue, por favor, ingrese utilizando el boton “Ingrese con su Cuenta bue edu.ar”, ubicado a la izquierda.

Ingresar con cuenta @bue.edu.ar

Usuario

Recorda que la primera vez que ingreses al sistema, tendras que i
permitirie a Google el uso de tu cuenta @bue._edu.ar. Una vez Contrasefia

realizado este paso, cada vez que accedas al aplicativo deberas
validar la cuenta @bue_edu.ar si es que no tenés tu casilla de
comeo electronico institucional abierta.

Captcha

‘ Cuenta @bue.edu.ar
Utilice su cuenta institucional para acceder

N
d




https://drive.google.com/file/d/1a3aPodVFObo0LqCDt5_gKEnwApysZJxK/view?usp=share_link



5.1. Confirmacidén de Lectura de Normativa

Una vez dentro del sistema, se mostrard un recuadro con las normas aplicables a la
Titularizacidon con posibilidad de descargarlas, en el recuadro debajo se debe confirmar la
lectura para poder continuar. Es importante revisar la normativa, ya que alli se encuentran
las condiciones que deben cumplir los cargos a titularizar y cdmo combinarlos en el caso
de que se seleccione mas de uno.

Ley N° 6.544, Decreto N° 209/22 y la RESOL-2022.6410-GCABA-MEDGC

Para continuar debe tildar la casilla sobre la aceptacion de los téminos de la Ley N° 6.544. Pued

Ley N° 6,544
Decreto N° 209/22
RESOL-2022-6410-GCABA-MEDGD

@ He leido los términos de la Ley N° 6.544, Decreto N° 209/22 y la RESOL-2022-6410-GCABA-MEDGC

Una vez realizada la lectura haciendo clic en la casilla de verificacion de “He leido los
términos de la Ley N° 6.544, Decreto N° 209/22 y la RESOL-2022-6410-GCABA-MEDGC”,
se debe confirmar.

5.2. Seleccidén de Establecimiento y Cargos

5.2.1. Establecimiento

En la pantalla siguiente se debera seleccionar el establecimiento al que se remitira el
expediente que se generara automaticamente cuando se completen todas las acciones
necesarias en el sistema. Se mostraran los establecimientos en donde el/la docente revista
en situacion activa en algun cargo a titularizar y se debera optar por uno solo para hacer
el tramite de titularizacidon (independientemente del resto de establecimiento/s donde
preste servicios.

| —L_% Sistema de Gestion Educativa

Titularizaciéon
RIZZO

 seleccionar un 4 sutramite de titularizacién, debiendo alli presentar la documentacién correspondiente.

ISe\ecDonar establecimiento ~i

Cargos itulares

La selecciéon del establecimiento determinard ademas el lugar en donde se deberd
presentar la documentacién generada al final del proceso.

Dicha documentacién debera presentarse de forma impresa y con firma oldgrafa.





5.2.2. Cargos que se visualizan en el sistema

Debajo se encontrara el listado de cargos sobre los cuales se debera accionar. Se mos-
trardn primero los cargos en los que el/la docente ya revista en cardcter titular, y luego
los cargos interinos que sean plausibles de ser titularizados obtenidos de la validacion
de la Fase 1.

Cargos titulares
Establecimiento / Proyecto Datos del cargo Periodo Accion

Plan de estudio: PRIMER CICLO DE LAMODALIDAD  Cargo: PROFESOR DE EDUCACION MEDIA Caracter: Tiular
N S ATENICANGO 0 €% B‘Eucsb\‘%o PROFESIONAL DE NIVEL SECUNDARIO
EDUARDO LATZINA Fecha dealta:|| [ o =
EA DE EDUCACION TECNICA Tumo: NOCHE Aiioyy division: 2 10 0610312015

ireccion: LOPE DE VEGA 2150

GEF:

Asignatura: MATEMATICA

Tra ras:
studio: PRIMER CICLO DE LAMODALIDAD ~ Cargo: PROFESOR DE EDUCACION MEDIA Caracter: Titular

Pla
e P A TGN CA RO 2 D e E‘Eucsb\‘%o PROFESIONAL DE NIVEL SECUNDARIO
EDUARDO LATZINA Eechaldeiatin Wi | cionar hd
Area: AREA DE EDUCACION TECNICA Turmo: NOCHE Afioy division: 112 Cuatrimestre: - 0610372015

Direccion: LOPE DE VEGA 2150 Comizan. GEF: - Cursor

T Reimmaticas MATEMATICA— Hacae e

Desde los desplegables de “Seleccionar” en la columna “Accidon” se debera elegir
alguna de las opciones disponibles dependiendo de la situaciéon de revista de cada
cargo (Interinos o Titulares) las cudles se reflejaran en el formulario de titularizacion
que se generara:

Titulares:
* No modificar situacidn de revista: Mantendra su situacidén de Titular.

* Renunciar al cargo titular y pasar a interino segun lo estipulado en el art. 64 del
Estatuto del Docente de la Ciudad de Buenos Aires.

« Cese por aplicacion Clausula 13 Ley N° 6.544: En caso de poseer un cargo titular
licenciado por art 70 (ex 71 - Mayor Jerarquia Presupuestaria o escalafonaria) y haber
sido designado/a en un cargo interino, al titularizar este ultimo (siempre y cuando
cumpla con los requisitos de la Ley), la prestacion titular cesara automaticamente.

Interinos:
 Titularizar: Solicitara titularizar el cargo.

« Afectar: Mantendra su situacion de Interino donde, segun la normativa, se establece
“que los cargo/s y/u horas interino/s afectado/s no deberan considerarse como vacantes
por ningun motivo en resguardo de la estabilidad que asiste al docente que, revista en
ellas, y no podran formar parte de concursos, readmisiones de personal titular, traslados,
y/o disponibilidad hasta que opere el cese del docente por cualquier causa.” Cldusula
transitoria 10 del Decreto 209/22

» Cese por aplicacion Clausula 12 Ley 6.544: En caso de poseer un cargo interino licen-
ciado por art 70 (ex 71 - Mayor Jerarquia Presupuestaria o escalafonaria) y haber sido
designado/a en un cargo interino, al titularizar este ultimo (siempre y cuando cumpla
con los requisitos de la Ley), la prestacion interina cesard automaticamente.

IMPORTANTE
Las acciones deberan realizarse para TODOS los cargos listados, de manera
contraria el sistema no permitira avanzar.





Una vez seleccionada la accién sobre cada cargo, se confirmara la eleccion desde el
botdn “Controlar” al final del listado.

El sistema procederd a realizar el control sobre el total de cargos:

Seleccion de cargos y horas que no se ajustan a la normativa.
Si la combinaciéon de cargos y horas seleccionadas para Titularizar (para las designa-
ciones interinas) y No Modificar Situacion de Revista (para las titulares) no se ajustara

a la normativa se mostrara el siguiente mensaje de error, a través del cual se podra
acceder y/o descargar la misma:

Controlar

Su eleccién no se ajusta a la normativa aplicable
Ley N° 6.544

Decreto N° 209/22
RESOL-2022-6410-GCABAMEDGD

Gemar

Se debera revisar la seleccion de acciones sobre los cargos y modificarlas para que
se ajusten a la normativa, y volver a seleccionar “Controlar” hasta que el sistema le
permita avanzar.

Seleccion de cargos y horas que se ajustan a la normativa.

Si la combinacién de cargos y horas seleccionadas para Titularizar (para las designa-
ciones interinas) y No Modificar Situacion de Revista (para las titulares) se ajustara a la
normativa, se generara un “Formulario provisorio” en donde se reflejaran las acciones
seleccionadas en el paso anterior, estando dentro de los parametros establecidos para
continuar. Se debera revisar la informacion consignada.

Formulario provisorio

= 8Hpv+PvQplbmRzdHJIYWOKZW5kb2.JqCnhyZWYKMCAXxMQowMDAWMD... 1

ZI¥>\ GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES Formulatio : 3
P) DIRECCION GENERAL DE PERSONAL DOCENTE Y NO DOCENTE
\ erencia Operativa de Recursos Humanos Docentes. Expediente: EX-2023 ~GCABA-DGPDYND
s Pagina: 1

DATOS DEL DOCENTE

Apellido y Nombre: MARIANO Documento:
Fecha de nacimiento : CUIL: 2

Género del DNI: M Tiene apto médico

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Establecimiento: ESCUELA TECNICA NRO 31 D.E. 4 MAESTRO QUINQUELA 1d: 8455

(CARGOS SELECCIONADOS PARA TITULARIZAR

Establecimiento Caricter Cargo Turno Asignatura Afio Division GEF  Fecha
8702 - ESCUELA TECNICA NRO 3 DE. 9 . 1599 - PROFESOR DE
MARIQUITA SANCHEZ DE THOMPSON Interino - 1 CACION MEDIA TARDE HISTORIA2 5 - 06052016
3737 - ESCUELA DE COMERCIO NRO | DE. 4
JOAQUIN V. GONZALEZ
CCARGOS A AFECTAR

Establecimiento Cargo Turno Asignatura Afio Divisién GEF  Fecha

3002 - COLEGIONRO2DE. 1 1599 - PROFESOR DE FORMACION ETICA Y
DOMINGO F. SARMIENTO nte EDUCACION MEDIA NOCHE CIUDADANA 31 - 061032019

Interino 1550 - TP4 VARIOS - - - - 020312022

Controlar Cerrar

Al hacer clic sobre “Cerrar”, se volvera al listado anterior y se podra seleccionar nueva-
mente una accion sobre cada cargo.





Al hacer clic sobre “Controlar” y confirmar el formulario provisorio, se mostrard un
recuadro en donde le preguntara si confirma la seleccién de acciones sobre cada cargo.
Es importante entender que esta accidn no se puede revertir y, a partir de este paso,
no se podran editar o cambiar las acciones seleccionadas.

Formulario Definitivo

“Usted va a generar el formulario definitivo, siendo este la manifestacion de su voluntad indeclinable para la tramitacién de la titularizacion. Una vez confirmado no se podra editar
ylo cambiar lo seleccionado, y su titularizacién/afectacion/renuncia se efectuara de acuerdo a ello. ;Esta seguro que el mismo refleja su voluntad?.

5.3. Formulario Definitivo

Una vez aceptado el segundo recuadro de conformidad, se mostrard el “Formulario
Definitivo” generado. En el mismo recuadro se especificaran los pasos a seguir junto con el
documento, en el siguiente texto: “Usted debe presentar el formulario de solicitud de titu-
larizacién y la DDJJ en Linea de Actividades, Cargos, Moédulos y Horas (bit.ly/3n2/8ct),
en la cual la fecha de validez de la misma debe coincidir con la fecha de confirmacion
del formulario, en el establecimiento seleccionado, el cual debera vincular ambos
documentos al Expediente Electronico para su posterior tramitacion”.

Dichos documentos deben tener firma olégrafa.

Formulario Definitivo

Usted debe presentar el formulario de solicitud de titularizacion y la DDJJ en Linea de Actividades, Cargos, Médulos y Horas (en la cual fecha de validez de la misma debe coincidir con la fecha de confirmacion del formulario)firmado de forma
holografa, en el establecimiento seleccionado, el cual debera vincular ambos documentos al Expediente Electranico para su pesterior tramitacion.

= 4+9CmVuZHNOcmVhbQplbmRvYmoKeHJIZgow|DExCjAWMDAWMDAWM. .. 1

Formulario : 3
Expediente: EX-2023- -GCABA-DGPDYND
Pagina: 1

DIRECCION GENERAL DE PERSONAL DOCENTE Y NO DOCENTE

4?';’ GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
w0 erencia Operativa de Recursos Humanos Docentes.
23

DATOS DEL DOCENTE

Apellido y Nombre: MARIANO Documento:
Fecha de nacimiento : CUIL: 2

Género del DNI: M Tiene apto médico

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Establecimiento: ESCUELA TECNICA NRO 31 D E. 4 MAESTRO QUINQUELA

CARGOS SELECCIONADOS PARA TITULARIZAR
Establecimiento Caréicter Cargo Turno Asignatura Afio Division GEF  Fecha

8702 - ESCUELA TECNICA NRO 3 D.E.9 Intering 1399 - PROFESOR DE
MARIQUITA SANCHEZ DE THOMPSON EDUCACION MEDIA
3737 - ESCUELA DE COMERCIO NRO 1 DE. 4
JOAQUIN V. GONZALEZ
CCARGOS A AFECTAR

Establecimiento Caricter Cargo Turno Asignatura Aifio Divisién GEF  Fecha

TARDE HISTORIA2 5§ - 060052016

Interino 1550 - TP4 VARIOS - - - - 02003/2022

3002 - COLEGIO NRO 2 DE. 1 1599 - PROFESOR DE FORMACION ETICA Y
DOMINGO F. SARMIENTO Interin  p1ylCACION MEDIA NOCHE (y)pADANA 31 - 06032019

Cerrar

Al hacer clic en “Cerrar”, se mostrara el detalle correspondiente al Expediente (E.E.)
generado vy la opcion de “Descargar PDF” para descargar e imprimir el formulario y
continuar con el proceso en el establecimiento.

Sistema de Gestion Educativa

Titularizacion
ABUIN

Formularios presentados
Fecha Expediente Estado Accion

211042023 EX-2023- -GCABA-DGPDYND Validado




http://sistemas1.buenosaires.edu.ar/wsad/declaracion_jurada.php/



Los E.E. generados en el modulo de titularizacion en el Sistema de Gestion Educativa,
llegardn de manera automatica a través de SADE al “Buzdn Grupal” del establecimiento.

5.4. Presentacion de documentacion en el establecimiento

Se debera presentar:
Formulario de solicitud de titularizaciéon generado en el sistema.
Declaracion Jurada en Linea (*).
N° de E.E.

Ambos formularios firmados de manera olégrafa.

Realizado este ultimo paso, el proceso continuard de manera interna. Podras visualizar
el E.E. a través de la misma web, o consultar nuestros canales de consulta.

(*) Se debera presentar, en una primera instancia, la Declaracion Jurada en
Linea con la informacion correspondiente a las Actividades, Cargos, Modulos y
Horas que el/ la docente posee previo a la solicitud de la titularizacidn.
En esta DJL, para cada cargo y/u HC que se aspira a titularizar, se debera consignar
en el campo de Observaciones de la prestacion, la leyenda “Cargo que se solicita
f | E titularizar en virtud de la Ley 6.544”,

Una vez que se complete la tramitacion del E.E. de la Titularizacion, el mismo

serd girado al establecimiento educativo para la notificacion de el/la docente, a

guien se le debera solicitar la realizacionde una nueva DJL en donde se refleje
la situacion de sus cargos actualizada.

6. Expediente devuelto por Reapertura

En los casos en que el/la docente hubiera realizado una seleccidon de cargos u horas
gue no respondiese a los requisitos de la normativa; se le enviara el E.E. al estableci-
miento seleccionado con un informe detallando la situacidn en cuestién, para que el
E.C. notifique a dicho/a docente.

El/la docente deberd volver a ingresar al sistema de Titularizacidon Fase 2, donde se habra
vuelto a abrir el formulario, permitiendo la rectificacion de aguello que sea necesario.

El/la docente se volverd a dirigir al establecimiento con un nuevo N° de E.E., formulario
y DJL (con firma oldégrafa).





7. Rectificacion excepcional

En el caso de que excepcionalmente precisaras rectificar alguna de las acciones selec-
cionadas en el formulario, y siempre y cuando el equipo de conduccidon de la escuela no
hubiera vinculado aun el formulario definitivo con tu firma oldgrafa al E.E., podras solicitar
la reapertura en el sistema via formulario de consulta (bit.ly/41URztP) indicando el N°de
E.E. en cuestion.

Datos de Contacto

En caso de tener consultas o inconvenientes relacionados con el/la:

SISTEMA

Hacé clic aca y accedé a la
NORMATIVA £ sala vn.'tual de cgnsultas
(bit.ly/3LvYjbH)

Hacé clic aca y accedé al

3 formulario de consulta (*) " Lunes a viernes
(bit.ly/41URztP) €©) 9:00 a12:00

@) 13:00 a 16:00
@) 17:00 a 20:00

() Para un mejor asesoramiento, te solicitamos que completes el formulario con los datos que se requieren
en el mismo. apellido - nombre - cuil (con guiones) - teléfono de contacto - consulta.

Una vez que el/la docente complete el formulario con su casilla de correo @bue y con su respectiva
consulta, deberad esperar a que la Subgerencia Operativa de Servicio de Orientacion al Docente se ponga
en contacto, via correo electrdnico.

Para organizar de manera eficiente cada consulta realizada, se solicita sostener la cadena de intercambio

de respuestas del correo electronico (es decir, siempre hacer clic sobre “responder”, sin crear nuevos
hilos de conversacion).
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdE3NzmwNVSxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKFHcXw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdE3NzmwNVSxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKFHcXw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0

http://meet.google.com/sac-vjsz-kxm
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Titularizacion -Fase 2-

1. Area/s referente/s - DGPDYND
Gerencia Operativa Recursos Humanos Docentes (GORHD)

Gerencia Operativa de Atencién al Docente (GOAD)

2. Normativa

Ley N° 6.544

Decreto N° 209/22

Resolucion - 2022 - 6410 - GCABA - MEDGC

Resumen normativo

3. Personal Alcanzado
El proceso de titularizacion (Ley N°6.544) y su respectiva Fase 2 alcanza a establecimientos
educativos con docentes que al 31 de marzo de 2020 se encontraran desempefiando
cargos docentes en caracter de interinos/as en las escuelas de ensefianza:

Media (DEM)

Técnica (DET)

Artistica (DEA)

En el Nivel Medio del Area Superior (DENS)

En Centros Educativos de Nivel Secundario (CENS de Educacion del Adulto y del
Adolescente)

aplicada para cargos de base, cargos de ascenso no directivos y el cargo de profesor/a
de Nivel Secundario del escalafon A de la modalidad de Educaciéon Especial.

Existen excepciones y requisitos especificos, asi como un maximo de horas y/o
cargos a titularizar. Para mayor informacion, podras ingresar al link del Resumen
Normativo (bit.ly/3LY2SMh) y conocer las especificidades, o bien ponerte en
contacto con el area referente, a través del formulario de consulta (bit.ly/41URztP).




https://boletinoficial.buenosaires.gob.ar/normativaba/norma/603031

https://boletinoficial.buenosaires.gob.ar/normativaba/norma/606077

https://drive.google.com/file/d/1VMlFmIseqmvU1Cx4eOaCuyMf04fzeplK/view?usp=share_link

https://drive.google.com/file/d/1fxflCpauy7iM5VK0b7jVuG2XxYAru1gQ/view

https://drive.google.com/file/d/1fxflCpauy7iM5VK0b7jVuG2XxYAru1gQ/view

https://drive.google.com/file/d/1fxflCpauy7iM5VK0b7jVuG2XxYAru1gQ/view

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdE3NzmwNVSxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKFHcXw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0



4. Introduccion

r La Fase 2 de la Titularizacion docente consiste en la generacién, por parte
de el/la docente, del formulario en donde expresara la voluntad de titula-
rizar, afectar, renunciar y/o cesar cargos segun la normativa vigente, y la
caratulaciéon automatica del expediente a través del cual se tramitara dicha
titularizacion. J

Dicho procedimiento lo realizaran los y las docentes a través del modulo de Titularizacion
en el Sistema de Gestién Educativa.

Una vez que el/la docente confirme el Formulario Definitivo desde el Sistema de Gestion
Educativa, deberd presentar en el establecimiento la siguiente documentacion con firma
oloégrafa:

Formulario de titularizacion
Declaracion Jurada en Linea (DJL) (*)
N° de E.E. generado

Los E.E. generados en el modulo de titularizacion en el Sistema de Gestidon Educativa,
llegaran de manera automatica a través de SADE al “Buzdn Grupal” del establecimiento.

(*) Se debera presentar, en una primera instancia, la Declaracion Jurada en
Linea con la informacion correspondiente a las Actividades, Cargos, Modulos y
Horas que el/ la docente posee previo a la solicitud de la titularizacion.
En esta DJL, para cada cargo y/u HC que se aspira a titularizar, se debera consignar
en el campo de Observaciones de la prestacion, la leyenda “Cargo que se solicita
f | E titularizar en virtud de la Ley 6.544”,

Una vez que se complete la tramitacion del E.E. de la Titularizacion, el mismo
serd girado al establecimiento educativo para la notificacion de el/la docente, a

quien se le debera solicitar la realizacionde una nueva DJL en donde se refleje
la situacidn de sus cargos actualizada.

5. Procedimiento

Para realizar la Fase 2 de la Titularizacion, los equipos de conduccion deberdn ingresar
al Sistema SADE:

https://sso.apps.buenosaires.gob.ar/vu/login.php

Se deberd acceder usando como usuario el nimero de CUIL de alguno/a de los/as inte-
grantes del equipo de conduccion (E.C.).



https://sso.apps.buenosaires.gob.ar/vu/login.php



5.1. Ingreso al sistema SADE y adquisiciéon del E.E.

Una vez dentro del sistema, se debe ingresar a la pestafia de “Buzdén Grupal”?, donde se
podra encontrar el E.E. (Cédigo de tramite: GENEO117A - TITULARIZACION DOCENTE)
cuyo numero el/la docente transmitira a la institucion.

Buzon e Tareas  WURSRXGLRTIN Actividades  Tareas Suparvisados  Tareas Otros Usuarios  Tarsas enParalelo  Consultas

© Buzén de Tareas Pendientes

BAsignar Tarea  C'Adquirir Y Filtros

W TarearEstade Fecha Ui, Modit.  Nimero Expediente cédigo Trimite  Descripcién del Trémite Motivo Pase
O Tamitacin 2030426113937 EX2023- GCABADGPDYND & GENEOI17A  TITULARIZACION DOCENTE Seremte para suin. Beloccione | »
o B «/<h n | » Cantidad de  SERCOREIIIN > |
Adauiri

Al ubicar el nuevo E.E. generado por Titularizaciéon, desde el desplegable de la columna
“Acciones” se debe seleccionar “Adquirir” para moverlo al buzdn personal y asi poder
tramitar el mismo.

NS oo

Buzon de Tareas [JNERINYGVAYIY Actividades  Tereas Supervisados  Taress Otros Usuarios  Tareas en Paraielo  Consultas
Tareas Usuario

©  Buzon de Tareas Pendientes

BAsignarTarea  CAdquiir Y Filtros

W Tarea/Estade Fecha Uit Modif. Nimero Expediente. Cédigo Trimite  Descripcién del Trimite Motivo Pase Usuario Anteri m
O Tramitacion 2023-042611:39:37  EX-2023- GCABA-DGPDYND al GENEOT17A TITULARIZACION DOCENTE Se remite para su in... Beleccions -
e B <<h no>» Cantids | de  SURCERRI -
Adauirir_

5.2. Generacion de Informe Grafico desde médulo GEDO

Una vez adquirido el E.E., es necesario generar como informe grafico IFGRA y DJDOC)
cada uno de los documentos presentados por el/la docente al establecimiento, para
su tramitacion.

Para esto, se deberd ingresar al moédulo GEDO desde el menu de opciones correspon-
diente e iniciar el documento.

© Sistemas SADE

Médule Alerta Avise |Ir
GEDO 0 0 >
CCoO 0 0 >

EE 0 0 >
TRACK 0 0 >

Mis Tareas Tareas ofros Usuarios Tareas Supervisados Consultas Plantillas Porta Firma Motificaciones Electronicas

B Buzdn de Tareas Pendientes

[Z Inicio de Documento . @

Nombre tarea Fecha alt. modif. Enviado por Derivado por Referencia






Al iniciar la produccion del documento, se debe completar el campo “Tipo de documento”
con las siglas:

¢ |FGRA para el Formulario de Titularizacion
e DJDOC parala DJL

y seleccionar la opciéon de “Producirlo yo mismo”, dénde luego adjuntaremos de a una
vez la documentacion entregada por el/la docente. Es decir que, se debe repetir la
accion de “Iniciar documento GEDO” para cada uno de los dos documentos que en-
tregé el/la docente.

Iniciar Produccién de Documento x

Tipo de documento

. Descripcion del tipo de documento
Documento Electrénico IFGRA Q

Informe grafico para contenidos que exceden el formato de "sélo texto™.
0 M@

Tarea de Produccién

Mensaje para el Productor del documento

Usuario Productor del Documento

Archivos de L D
Trabajo E D

[[] Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.
[ Quiero enviar un correo electrénico al receptor de la tarea.

Enviar a Producirlo
B Producir yo mismo x Cancelar

En la ventana siguiente se deben completar los siguientes pasos:

1. Completar el casillero de “Referencia” con el N° de E.E. completo y el nombre del
documento producido en dicha accion:

e EX-2023-XXXXXXXX-GCABA- DGPDYND Formulario Definitivo.
e EX-2023-XXXXXXXX-GCABA- DGPDYND DJL.

2. Seleccionar el archivo desde la ubicacion donde se guardd el documento.
3. Guardar cambios.
4. “Enviar a Firmar” o “Firmar Yo Mismo el Documento” segun corresponda. (*)

Producir documento x

Previsualizar

Referencia EX-2023-XXXXXXX-GCABA-DGPDYND. FORMULARIO DEFINITIVO Documento

@ Histonal © Archivos de Trabajo Archivos ndos

Enviar a
@ Revisar

‘ Seleccionar No se ha seleccionado ningtin archivo atin

@: Enviara Archivo

Firmar
@ Firmar Yo Mismo
@B <l Documento Incorporar ) . 3 ]

Actuacién SADE No se ha seleccionado ninguna actuacion adn

O

Quiero recibir un aviso
cuando el documento
se firme.

o Guardar = 3 Cancelar

Quiero enviar un

correo electronico al
receptor de |a tarea.






(* En el caso que se cuente con “Porta Firma”, puede seleccionar la opcidon de “Firmar
Yo Mismo el Documento” y luego “Firmar con Certificado”.

Firma De Documento

4 s Archivos de ‘ Descargar Firmar con Firma B Firma Digital Rechazo Firmar =
@ Historial Trabajo mem Documento Certificado Remota el Documento 3 @

De no poder firmar desde el mismo usuario, se debe seleccionar la opcidn “Enviar a Firmar”
y completar el campo con el “Usuario firmante” (Director/a o Rector/a) al cual se le
enviarad el documento (seleccionar del desplegable) y “Aceptar”.

TV
@ Re‘-;csat

Enviar a Firmar

Usuario firmante |

Actu Aceptar Cancelar

REPETIR EL PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR EL SIGUIENTE DOCUMENTO.

5.3. Vinculacion del IFGRA y DJDOC al E.E.

Una vez generados y firmados ambos documentos, deberd vincularlos al E.E. de el/
la docente en cuestion.

Primero se deberd ingresar en el mdédulo de E.E. y dirigirse al E.E en cuestion, seleccio-
nando desde la columna de “Acciones” la opcion de Tramitar.

Motivo Pase Usuario Anterior w

CUMPLIDO, VUELVE. Beleccione -
Avocacion S

En la parte superior, se deberdn completar los campos con los datos de cada IF generado
y hacer clic en la opcidn de “Vincular Documentos”.

Documentos de Trabajo Asociar Expediente Tramitacion Conjunta us Historial Datos de la Caratula Actividades

Buscar por: Actuacion Afio Nimero Ecosistema Reparticion

Nimero SADE  INFORME-IF | Q| | 2023 | ooogl | GCABA  ~ DGPDYND Q
e — B Vincular Documentos
Nimera
- ¢ GuAoA o
Especial

[# Subsanar Errores Materiales (# Iniciar Documento GEDO $ Pago TAD Q Busqueda de Documentos €2 Vinculacion Definitiva

REPETIR ESTA ULTIMA ACCION CON CADA IFGRA GENERADO.





5.4. Pase a DGPDYND

Luego de gue todos los documentos se encuentren vinculados al EE., debemos realizar
el pase a DGPDYND-048 (SGO Control de Cargos) para que realicen la tramitacion final
del mismo.

Desde la vista del E.E. que contiene los documentos que se firmaron anteriormente,
debemos seleccionar la opcién de “Realizar Pase” en la parte inferior de la pantalla.

Sin Pase

Filtro

M Guardar | © Cambio de Estado || & Realizar Pase | & Realizar Pase Paralelo || ¢ Generar Copia | #® Notificar Expediente aTAD | % Cancelar

Luego completar los campos resaltados en el ejemplo y confirmar seleccionando
“Realizar Pase”.

Remision: DGPDYND - 048

Motivo:
FERTRC R B @B BT U= xx | e E===
Estilo =| | Normal ~| | Fuente - Ta... B8 v AT o
Pase para su tramitacion.-
i
q
Estado: Tramitacion -
| O Usuario
Reparticion:
DGPDYND Q
(@ Sector
Sector:
048 Q
| () Mesd de [a Repartcion o
\ 2 Realizar Pase ! Realizar Pase y Comunicar % Cancelar
mh S0med [Ee i £ (e et |

5.5. Validacion y creacidon de Resolucion

En el caso de que el E.E. sea validado por la Subgerencia Operativa Control de Cargos
(GORHD), se dictara la Resolucion que efectiviza la titularizacion, y sera oportunamente
informada a través de tal actuado para notificar a el/la docente.

6. Expediente devuelto por Reapertura

En los casos en que la SGO Control de Cambios detectara alguna incompatibilidad o
modificacion en la situacion de revista, se devolvera el E.E. a la escuela con un informe
explicando la situacion, y se le indicard que se reabrid dicho formulario para que se
vuelva a realizar el procedimiento, teniendo presente la observacion realizada.





El E.C. deberd noticiar a el/la docente al respecto y avisar que el sistema de Titu-
larizacion Fase 2 se reabrird permitiendo rectificar aquello que sea necesario en el
formulario.

El/la docente se volvera a dirigir al establecimiento con un nuevo N° de E.E., formulario
y DJL (con firma oldgrafa).

Lo primero que debemos hacer es volver a Adquirir el nuevo E.E. desde el “Buzén
Grupal” para comenzar su tramitacion conjunta con el E.E. generado la primera vez
gue se tramito la titularizacion, el cual quedara como cabecera.

Desde la vista del E.E. original, debemos ingresar al menu de “Tramitacién conjunta”,
completar los campos resaltados en el ejemplo con los datos del nuevo E.E. y “Confirmar
Tramitacion Conjunta”.

Documentos  Documentos de Trabajo  Asociar Expediente  [RICUTSET AT 1 Jstorial  Datos de la Cardtula  Actividades
Tipo Afio Nimero  Reparticion Actuacion  Reparticion Usuario car Expediente | | I Confirmar Tramitacion Conjunta e
Q cula

EX - GeaBA

<<l b Jn [5][>
W Desc.Trimite Afo  Nimero Reparticién Cédigo Trimite Accién
NOVEDADES SALARIO

2019 GCABADGPDYND MEGCO221A ® &
FAMILIAR

M Guardar | @ Cambio e Esta ©Realizar Pase | ¥ Realizar Pase Paralelo | @) Generar Copia || Notiicar Expediente a TAD || % Cancelar

Una vez vinculados ambos E.E. por tramitacion conjunta, debemos cargar nuevamente la
documentacion recibida y realizar el pase a DGPDYND - 048 (SGO Control de Cargos).

Posteriormente la Subgerencia Operativa Coordinacion de Delegaciones Adminis-
trativas, se comunicara con los establecimientos educativos intervinientes, a fin de
solicitar una DJL actualizada y el formulario de ABM.

7. Rectificacion excepcional

Frente a casos excepcionales, y siempre y cuando al E.E. no se le hubiera vinculado
aun el IFGRA del formulario con la firma oldgrafa, el/ la docente podra solicitar la re-
apertura en el sistema, para la modificacion de la seleccidén de cargos/horas catedra.
En dicho caso, deberd realizar la solicitud via formulario de consulta (bit.ly/41URztP)
indicando el N°de E.E. en cuestion.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdE3NzmwNVSxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKFHcXw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0



Datos de Contacto

En caso de tener consultas o inconvenientes relacionados con el/la:

SISTEMA

Hacé clic aca y accedé a la
£ sala virtual de consultas
(bit.ly/3LvYjbH)

NORMATIVA

Hacé clic aca y accedé al
L3 formulario de consulta (*)
(bit.ly/41URztP) @) 9:00 a12:00

€) 13:00 a 16:00
@) 17:00 a 20:00

E Lunes a viernes

() Para un mejor asesoramiento, te solicitamos que completes el formulario con los datos que se requieren
en el mismo: apellido - nombre - cuil (con guiones) - teléfono de contacto - consulta.

Una vez que el/la docente complete el formulario con su casilla de correo @bue y con su respectiva
consulta, deberd esperar a que la Subgerencia Operativa de Servicio de Orientacion al Docente se ponga
en contacto, via correo electrdnico.

Para organizar de manera eficiente cada consulta realizada, se solicita sostener la cadena de intercambio

de respuestas del correo electronico (es decir, siempre hacer clic sobre “responder”, sin crear nuevos
hilos de conversacion).

10



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdE3NzmwNVSxhsKRkIKxerJr8vV7aNkDgGngC6Fu6tBKFHcXw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0

http://meet.google.com/sac-vjsz-kxm
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