) (f) /educacionBA buenosaires.gob.ar/educacion

Adicional por Titulo de
Grado, Maestria o Doctorado

(Gestion de Instituciones Educativas)

DcPDND | Direccidon General Personal Docente y No Docente

SS Carrera Docente - MEDGC

Version - Julio 2023

Buenos
— Aires
Ciudad



indice

6.1

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Area/s referente/s - DGPDYND

Normativa

Personal alcanzado

Alcance de la bonificacion

Titulos alcanzados

Circuito para la acreditacion

Ingreso al sistema

Datos personales y domicilio constituido
Seleccionar titulo docente

Seleccionar un titulo de grado, maestria o doctorado
Confirmacidon de la carga y recepcion del correo electrénico

Anexo: Criterios de validez de los titulos presentados

Titulos segun Anexo Ill de la Resolucién N° RESFC-2023-392-GCABA-
MHFGC

Datos de Contacto



Adicional por Titulo de Grado, Maestria o
Doctorado

1. Area/s referente/s - DGPDYND

Subgerencia Operativa de Prestaciones y Jubilacién Docente.

2. Normativa

Resolucion N° RESFC-2023-392-GCABA-MHFGC

3. Personal alcanzado

Docentes con cargo en situacion activa de Director/a o Rector/a, Regente de Nivel
Primario de Escuelas Normales Superiores, en caracter titular.

Docentes con cargo en situacion activa de Supervisor/a Adjunto/a titular del Escalafén
A del Area Curricular de Materias Especiales.

Docentes con cargo en situacion acti\{a de Supervisor/a Adjunto/a de Bibliotecas
titular del Escalafén B) Biblioteca del Area de la Educacién Primaria.

Docentes con cargo en situacion activa de Supervisor/a de Educacion de Gestion
Privada titular.

También aplica a cargos, en caracter interino o suplente, de jerarquia superior a los
cargos sefalados, siempre y cuando se conserve los mismos en caracter de titular,
gozando de una licencia por cargo de mayor jerarquia.

4. Alcance de la bonificacion

Se liguidard mensualmente un adicional, lamado “Gestién de Instituciones Educativas”,
remunerativo no bonificable y serd proporcional a las fechas de alta y/o baja de cada
docente, en funcién de las titulaciones presentadas por el personal docente activo y
comprendido en el apartado anterior como personal alcanzado, en establecimientos
de gestidn estatal dependientes del Ministerio de Educacion de la Ciudad Auténoma
de Buenos Aires.

Los/as docentes que accedan al nuevo adicional, y posean el anterior aprobado por la
Resolucidon N°660-MHFCG/18, dejardn de percibirlo.

En caso de ejercer cargos o titulaciones que se encuentren por fuera de la

nueva norma mencionada, pero dentro de lo estipulado por la Resoluciéon

i | E N°660-MHFCG/18, y se cuente con un titulo alcanzado por el adicional; podra

- consultarse el procedimiento dentro del sistema accediendo al instructivo de
“Adicional por Titulo de Grado, Maestria o Doctorado”.



S. Titulos alcanzados

El/la docente deberd contar con un Titulo Docente y un Titulo de Grado y/o Posgrado
gue esté taxativamente detallado por el ANEXO Ill de la Resolucién en cuestion.

Titulo de Grado

Titulo Docente
y/o Posgrado

Titulo docente: aquel otorgado por establecimientos para la formacion de maestros/
as y profesores/as para el ejercicio profesional de la educacion en el nivel y tipo de su
competencia que, en su individualidad y sin necesidad de concurrencia con un ciclo
o trayecto de complementacidén curricular, haya sido declarado como tal en el Anexo
de Titulos del Estatuto del Docente.

En caso de que un titulo docente no estuviera incluido en el Anexo de Titulos confec-
cionado por la Comision Permanente de Anexo de Titulos y Cursos de Capacitacion y
Perfeccionamiento Docente dependiente del Ministerio de Educacion, se remitird en con-
sulta a la citada instancia. Si se confirmara que el mismo no forma parte del Anexo, deberd
propiciarse su incorporacion de acuerdo al procedimiento establecido a tal fin.

Titulo de grado: aguel otorgado por Universidades e Institutos Universitarios, estatales
o privados, de acuerdo a lo preceptuado en la Ley de Educacion Superior N2 24,521 y
gue no haya sido declarado docente en el Anexo de Titulos del Estatuto del Docente.

Posgrados: titulos de Especializaciones, Maestrias y Doctorados emitidos por Universi-
dades oficialmente reconocidas de gestion estatal o privada.

En caso que el docente cuente con uno o varios titulos de Grado, titulos de Maestria
y/o de Doctorado, se abonara un unico adicional por la titulacién del nivel que resulte
mas elevada.



6. Circuito para la acreditacion
6.1. INGRESO AL SISTEMA
El/la docente deberd ingresar al Sistema de Clasificacion Docente (SCD):

https://clasificaciondocente.buenosaires.gob.ar/

El acceso al Sistema debera hacerse a través de Google Chrome o Mozzila Firefox.

¢ @

En la pantalla de inicio debera hacer clic en el botédn Adicional por titulo.

Blenvenldo al sistema de Claslflcaclon Docente

Si sos 0 alguna vez fuiste docente de la Ciudad, debés ingresar con tu cuenta @bue.edu.ar.
Sino recordés la contrasefia, hacé click agui.

Sino contds con una cuenta @bue.edu.ar registrate con un usuario temporal, en breve se te asignara una y se
enviaran los datos de configuracion a tu cuenta de registro temporal.

:Qué cuenta de usuario tenés?

Cuenta @bue.edu.ar Usuario temporal W

Q Consulta tu puntaje

Adicional por titule

Ya se encuentra disponible el médulo para tramitar el cobro del ADICIONAL POR TITULO para
todo docente con cargo activo que acreditando titulo docente posea también TITULO DE GRADO
UNIVERSITARIO o MAESTRIA 0 DOCTORADO. Podra acceder al INSTRUCTIVO haciendo clic en el
siguiente enlace.

Luego se debe hacer clic en la casilla de verificacion mediante la cual se declara
como docente del Ministerio de Educacion.

Adiclonal por titulo

Declaro que soy docente en actividad de establecimientos de gestion estatal
del Ministerio de Educacian.
*Quedan excluidos de la percepcidn del Adicional por Titulo aguellos
docentes en actividad dependientes de los Ministerios de Salud y Culturay
de la Subsecretaria de Deportes de la Vicejefatura de Gobierno.

Si est3s registrado en el Sistema de Clasificacidn Docente, por favor ingresa con
tu usuario y contraseiia

Sino estas registrado en el Sistema de Clasificacion Docente por favor ingresa
como Usuario temporal

Cuenta @hue.edu.ar Usuario temporal + Nuevo Usuario




Si tuviera un usuario creado (Cuenta @bue.edu.ar) debera acceder con el mismo.
Caso contrario, deberd generar un + Nuevo usuario. Esto ultimo lo redireccionara a
un formulario de Registracidn, donde debera ingresar sus datos personales.

Completado el mismo, podra acceder desde la pantalla de inicio con un Usuario temporal.

6.2. DATOS PERSONALES Y DOMICILIO CONSTITUIDO
Habiendo ingresado al Sistema, se accedera a una pantalla donde se le solicitara que
complete un formulario. El primer paso es seleccionar el Tipo de Adicional que solici-
tard, segun el tipo de cargo:

Adicional por Titulo Resolucién N° 660

Adicional por Titulo en Gestion de Instituciones Educativas (para el personal comprendido

en este instructivo)

Luego se debe continuar con la carga de datos personales, y ademas, ingresar un domicilio
constituido en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires sin excepcion.

Adicional por titulo

[ —

Tipo de Adicional ©

v

Datos personales

cuis Apeliid * Nemire + Teiéton *

Domicllio

Localidad Calle y Nimero~ Piso Departamento Cédigo postal*

caBA

Selecclone un Titulo Docente y un Titulo de Grado, Maestria o Doctorado.
Thulo Docente EZ=E0 | | 1o s Grado, Masstra o Doctorado [

o un titulo doconte Aun no registrasto un titulo do grado. maestria o doctorado

6.3. SELECCIONAR TiTULO DOCENTE

En el recuadro correspondiente a Titulo docente, hacer clic en Seleccionar.

R
Titulo Docente _

Aun no registraste un titulo docente




El/la docente deberd hacer clic en la casilla de verificacidn que correspondiera al titulo
docente en funcidon de aguellos que hubiera ingresado previamente en la pestana
Documentacion del SCD:

Selecciond un titulo DOCENTE.

Selecoiia  Thula

L]

i s Tiusia =

Adjuntar

SEETONNN FCRVD | WO 3 ElE

51 8l Tiluhs S id SRSUSALD 66 & ARdxd Si Tiluled, IRGHEAMS &f IOFME MIALAL

Feabad

Pugadantia ®

Focha de coriicads  Fechadecangs  Inlegsn  lasds

Rasakurida

Si el titulo no se hubiera ingresado con anterioridad, hay que dirigirse a la pestafna

Documentacion vy seleccionar la opcion Agregar titulo. Alli se accederd al Buscador de
Titulos:
Documentacion
Agregar titulo
Hacé clic &ni &l batdn “Abrir Bud REF de Jeda para 5l Bugchs ¢ Procedencia o Redoludidr -
S8 MdSraran lod refultadsd E50 ko2 qué No podédn rédoludid précedendia eipedifica
Abrir buscador de titulos

Valver

Al agregar un titulo, se consultara si el mismo ya forma parte del legajo:

Agregar titulos

Mo =

Fecha de emision del certificada

Paor favar, indica si ésta documentacion ya forma parte de tu legajo
Si

Cancelar

Si el titulo no se encontrara dentro de las opciones predeterminadas, podra agre-

Sl el Titulo no se encuentra en el Anexo de Titulos, Ingresario en forma manual:
Seleccion Titulo *

garse manualmente haciendo clic en la casilla de verificacion bajo el titulo Seleccién
y completar los campos correspondientes.
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Procedencia *

Resolucién *




Una vez seleccionado el titulo, se debera vincular el archivo en formato JPG o PDF
y hacer clic en Aceptar. Se mostrard una imagen reducida del archivo seleccionado:

Adjuntar como minimo se debe adjuntar una imagen, como maximo cuatro

i Seleccionar archivo | titulo-frente jpg *

| Seleccionar archivo | No se eligio archivo

ﬁt La imagen debera ser obligatoriamente A COLOR para la posterior

constatacion de su validez.

6.4. SELECCIONAR UN TiTULO DE GRADO, MAESTRIA O DOCTORADO

A continuacion, se debera seleccionar un titulo de Grado, Maestria o Doctorado hacer

clic en Seleccionar.

Aun no registraste un titulo de grado, maestria o
doctorado

Titule de Grado, Maestria o Doctorado -

Luego, al igual que la carga del Titulo Docente, debemos seleccionar sobre la base
de titulaciones previamente ingresadas en la pestafia Documentacion del SCD.

Selecciond un titule de GRADO, MAESTRiA o DOCTORADO.

Salpridn  Tituls Procsdescia Masiucsn

o DACLIMAVEE ReCOnGEao

fod Ared - UBA  SIN RESOULCON ESPECRICA
Bl ¢l Titala na se encuenira en o Ao de Tiulor. Ingresarie en forma mangal:

Sbpaniden Tiwbe = Procadances * Emoluciin

Adjuntar
Sl Chivg | MG 18 algd iR

Fachade coriificads  Frchadecamgn  Inlagaje  iasds

En caso de no haberlo ingresado con anterioridad, debera dirigirse a la pestafia Documen-

tacion y agregarlo manualmente.

Documentacion
Agregar titulo

Hacé clic &n &l batdn “Abrir b

or e Bbulos” & ingresd o criterias

S8 MedSirardn s resultacos Leguon &l rnerio de bisqueda yluego ko o

nd poseen resoludidn o precedencia especifica,

Abrir buscadar de titulos  Velver

Quéda pard tu tituld. 51 Buschs por Prodédéncia o Résaludidn, pr

fers

A continuacion, se debera replicar el paso a paso realizado para la carga del titulo

docente.



6.5. CONFIRMACION DE LA CARGA Y RECEPCION DEL CORREO ELECTRONICO

Habiendo completado los datos personales, domicilio y vinculado los archivos correspon-
dientes al Titulo Docente y de Grado/Maestria/Doctorado, se debe hacer clic sobre el botén
Aceptar, confirmar las casillas de verificacion y hacer clic sobre el botdon Confirmar.

He leido y acepto los Tern
Acepto que los datos informados revisten caracter de Declaracion jurada

JEs correcia la informacion cargada?

Confirmar  Volver

El sistema mostrard automaticamente el siguiente mensaje:

Bienvenido al sistema de Clasificacion Docente e

Sisos o alguna vez fuiste docente de la Ciudad, debés ingresar con tu cuenta @bue.edu.ar,

Si norecordas la contraseria, hacé click aqui.

Sino contas con una cuenta @bue.edu.ar registrate con un usuario temporal, cuando concurras a validar la

A partir de este punto no sera posible realizar modificaciones en las datos ingresados.

Finalmente, el/la docente recibird un correo electronico en su cuenta @bue.edu.ar (o,
en su defecto, en su cuenta alternativa) con el N° de Expediente Electrdnico (E.E) por
el cual tramitara el Adicional.

El adicional se liquidara a partir del primer dia del mes siguiente al de la presen-
tacion de la documentacion que acredite lo requerido para el cobro del mismo.

En caso que el/la docente beneficiario/a del presente adicional haya cesado en todos
sus cargos y/u horas catedra, volverd a percibir dicha suma en forma automatica al
tomar un nuevo cargo y/u horas catedra.

De resultar procedente, se remitira el E.E. a la Direccion General Administracion

y Liquidacién de Haberes, la cual determinara la fecha de cobro del suplemento.

Lo informado por dicha instancia o el rechazo a la solicitud del adicional por

no reunir los requisitos contemplados en la normativa, sera informado por la

Direccién General Personal Docente y No Docente para la notificacion de el/la
interesado/a.



ANEXO

Criterios de validez de los titulos presentados

Las imagenes vinculadas deberan ser una foto o escaneo A COLOR del titulo original,
no aceptdndose reproducciones de fotocopias o titulos en tramite. En todos los casos
deberdn cumplirse sin excepcion los criterios de validez a continuacion expuestos.
Caso contrario, no se procedera a la liquidacion del Adicional.

| Titulo | Origen | Tramitacion |

Terciario

Terciario

Terciario

Grado

Grado,

Institutos de
Educacion
Superior de la
CABA.

Institutos de
Educacion
Superior de la
Provincia de
Buenos Aires e

Interior del Pais.

Institutos de
Educacion
Superior
extranjeros.

Universidades
extranjeras.

Universidades

Maestria o de la Republica
Doctorado Argentina.

Cuentan con la legalizacion de la GO Titulos y Legalizaciones
del Ministerio de Educacion del GCBA, por lo que no se
requiere un tramite adicional.

Emitidos con anterioridad al 01/01/2010: deben ser legali-
zados previamente por la autoridad educativa jurisdiccional
y posteriormente por el Ministerio del Interior de la Nacion.
Emitidos por el Sistema Federal de Titulos a partir del
01/01/2010: quedan exceptuados de la legalizacion del Mi-
nisterio del Interior. Deben ser legalizados por la la GO Titulos
y Legalizaciones del Ministerio de Educacion del GCBA.

La documentacion deberd estar legalizada por la autoridad
educativa de nivel nacional o regional correspondiente del
pais extranjero y por la representacion consular de la Republica
Argentina en ese pais. Si tiene Apostilla de La Haya no es ne-
cesaria la legalizacion del Consulado argentino. En el caso en
que la documentacion educativa no esté expresada en idioma
espanol, se requiere traducirla por traductor de Registro Nacional.
Debera contar a su vez con solicitud de revalida aprobada por la
Direccidn de Validez Nacional de Titulos.

https://www.argentina.gob.ar/revalidar-estudios-de-educa-

cion-de-formacion-docente-realizados-en-el-exterior

Pertenecientes a paises con los que Argentina tiene convenio
de reconocimiento de estudios (Bolivia, Chile, Colombia, Cuba,
Ecuador, Espaia, México, Peru, Ucrania, Venezuela y Siria): cer-
tificacion del Ministerio de Educacion del pais de origen, la
Apostilla de la Haya, y convalidacion por parte de la Direccion
Nacional de Gestidn Universitaria.

https://www.argentina.gob.ar/noticias/como-convalidar-ti-

tulos-universitarios-extranjeros

Pertenecientes a paises sin convenio bilateral: la revalida debe
efectuarse a través de una Universidad Nacional, atendiendo
al procedimiento interno que la misma dispusiera.

Emitidos con anterioridad al 01/01/2012: deberan ser legali-
zados por el Ministerio del Interior de la Nacion, siempre que
cuenten con la intervencion previa de la Direccion Nacional
de Gestidn Universitaria.

Emitidos con posterioridad al 01/01/2012: se exceptua la inter-
vencion del Ministerio del Interior de la Nacion. Corresponde a
las instituciones universitarias efectuar la presentacion para su
correspondiente verificacion y autenticidad ante la Direccion
Nacional de Gestién Universitaria.
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ANEXO Il
Titulos segun Anexo Il de la Resolucion N° RESFC-
2023-392-GCABA-MHFGC

| Tiwlo | Procedencia | Niveles |

Especializacion en Inicial-Primaria Secundaria-

Administracion de la Educacion versicke lereteio b T2l Modalidad Educ.especial

Especializacion en Educacion
con especializacion en Gestion
Educativa

Especializacion en Educacion
con Orientacion en Gestion
educativa

Especializacion en Gestion
Educativa

Especializacion en Gestidn y
Evaluacion de Instituciones
Educativas

Licenciado en Administracion
y Gestidn de la Educacion

Licenciado en Direccion y
Supervision de Instituciones
Educativas

Licenciado en Direcciéon y
Supervision Educativas

Licenciado en Gestion de
Instituciones Educativas

Licenciado en Gestion de
Instituciones Educativas

Licenciado en Gestion de
Instituciones Educativas

Licenciado en Gestidn de las
Instituciones Educativas

Licenciado en Gestion Educativa

Licenciado en Gestion Educativa

Licenciado en Gestion Educativa
Licenciado en Organizacion y
Gestion Educativa

Licenciado en Organizacion y
Gestidn Educativa

Maestria en Administracion de

la Educacion

Maestria en Direccion de
Instituciones Educativas

Maestria en Educacion orien-
tacion en Gestion Educativa

Universidad de San Andrés

Universidad de San Andrés

Universidad Nacional de San
Martin - UNSAM

Universidad Nacional de Tres
de Febrero - UNTREF

Universidad Nacional de San
Martin - UNSAM

Pontificia Universidad Catolica
Argentina Santa Maria de los
Buenos Aires

Pontificia Universidad Catdlica
Argentina Santa Maria de los
Buenos Aires

Universidad Abierta Intera-
mericana - UAI

Universidad Blas Pascal
Universidad de la Ciudad Auto-

noma de Buenos Aires - UDECI

Universidad Catodlica Argentina
- UCA- Santiago del Estero

Universidad Nacional de
Santiago del Estero - UNSE

Instituto Universitario Escuela
Superior de Economia y Adminis-
tracion de Empresas - ESEADE

Universidad Nacional de Tres
de Febrero - UNTREF

Universidad del Salvador -
USAL

Universidad Austral
Universidad Torcuato Di Tella
Universidad Austral

Universidad de San Andrés

1

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial

Inicial-Primaria Secundaria-
Modalidad Educ.especial



Maestria en Gestion Educativa Universidad Nacional de San Inicial-Primaria Secundaria-

Martin - UNSAM Modalidad Educ.especial
Maestria en Gestion y Universidad Nacional de Tres Inicial-Primaria Secundaria-
Evaluacion de la Educacion de Febrero - UNTREF Modalidad Educ.especial
Maestria en Gobierno y Universidad de Ciencias Inicial-Primaria Secundaria-
Gestion de la Educacion Empresariales y Sociales - UCES Modalidad Educ.especial
Maestria en Politica y Gestién . . . Inicial-Primaria Secundaria-
de la Educacion HRiversicad orcuato DiIcia Modalidad Educ.especial

Maestria en Politicas y Admi-  Universidad Nacional de Tres Inicial-Primaria Secundaria-
nistraciéon de la Educacion de Febrero - UNTREF Modalidad Educ.especial
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Datos de Contacto

En caso de tener consultas o inconvenientes relacionados con el/la:

SISTEMA
NORMATIVA

SGO Servicio de
Orientacion al Docente

Hacé clic aca y accedé a la
3 sala virtual de consultas
(bit.ly/3NzvfzT)

< orientaciondocente@buenosaires.gob.ar .
E Lunes a viernes

@) 9:00 a 12:00
€) 13:00 a 16:00
@) 17:00 a 20:00

Y 6076-6000
interno 9023/9066/9072/9073

=" Lunes a viernes de 10.00 a 20.00
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http://meet.google.com/sac-vjsz-kxm

Buenos
Aires

Ciudad

) (f) /educacionBA buenosaires.gob.ar/educacion



