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[ 2. ]  Cómo gestionar licencias administrativas

[ 2. a ] Desde el menú principal, ingresá al botón amarillo “Solicitar Licencias”.

[ 2. b ] Seleccioná tu régimen
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[ 2.c ] Elegí el tipo de licencia que querés solicitar.

Completá los datos requeridos:
• Fecha o período solicitado.
• Información adicional si el sistema lo requiere.

[ 2.d ] Verificá que la información sea correcta y hacé clic en “Confirmar”.
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Podrás hacer seguimiento desde el “Buscador de licencias” aplicando los filtros correspondientes.

[ 3. ]  Cómo descargar o visualizar el recibo de sueldo

[ 3. a ] Dirigite a la sección “Recibos” que se encuentra en el menú de la izquierda de la pantalla o 
presioná el botón “Ver recibos”, ubicado en el banner principal.
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[ 3. b ] Seleccioná el año y el mes que deseás consultar.
Hacé clic en el ícono para verlo online o en la flecha para descargar el archivo en PDF.

[ 4. ]  Cómo observar la cartelera de novedades

[ 4. a ] Desde la pantalla principal, accedé a la sección “Cartelera” que se encuentra en el margen 
superior derecho de la pantalla.
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[ 4. b ] Navegá por las publicaciones vigentes.

Podrás encontrar:
• Comunicaciones institucionales.
• Novedades de Recursos Humanos.
• Información sobre beneficios y programas internos.
• Convocatorias a capacitaciones o eventos.
• Información interna relevante.

Revisá periódicamente esta sección para mantenerte actualizado.
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